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日常展览筹撤展人员及货车办证流程（施工单位） 

一、筹撤展人员出入证办理流程： 

1、网页端方式 

已注册并开通账号的施工单位，检查登
录广交会展馆日常展会证件系统是否异
常，若忘记密码，可进行自行重置

提前至少一个月向主办单位发放制证点办证通知、
申请表、流程等系列文件，并督促其通知其它单位

未注册的施工单位登陆
https://www.ciefc.com

广交会展馆日常展会证件系统注册申请账号

办证单位现场负责人实名认证资料：
二代身份证复印件（正反面，加盖公章）

、企业营业执照复印件（加盖公章）、资格
认证表格、广交会展馆安全承诺书

办证单位现场负责人携带实名认证资料到广
交会展馆现场办理实名认证，制证中心开通

施工单位账号。

施工单位填写《广交会展馆日常展览办证资质单位名单》，并报送至主场承建商

主场承建商收集名单后，统一报送给广交会展馆客服中心

制证中心根据名单，激活施工单位
展览办证资格。

施工单位在线填写筹撤展人员的身份信息、上传身份证
及照片（白底或蓝底个人近期证件照，头部需占整张照
片的三分之二以上），待制证中心初步审核后，生成办
证回执单，可选择 在线缴费 ，或到现场缴费办证。

打印办证回执单、签字并加盖公章

现场办理
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2、手机端方式 

已注册并开通账号的施工单位，检查登
录广交会展馆日常展会证件系统是否异
常，若忘记密码，可进行自行重置

提前至少一个月向主办单位发放制证点办证通知、
申请表、流程等系列文件，并督促其通知其它单位

未注册的施工单位登陆
https://www.ciefc.com

广交会展馆日常展会证件系统注册申请账号

办证单位现场负责人实名认证资料：
二代身份证复印件（正反面，加盖公章）

、企业营业执照复印件（加盖公章）、资格
认证表格、广交会展馆安全承诺书

办证单位现场负责人携带实名认证资料到广
交会展馆现场办理实名认证，制证中心开通

施工单位账号。

施工单位填写《广交会展馆日常展览办证资质单位名单》，并报送至主场承建商

主场承建商收集名单后，统一报送给广交会展馆客服中心

制证中心根据名单，激活施工单位
展览办证资格。

施工单位在线填写筹撤展人员申请单信息，生成
信息填写链接，发送给办证人员。

打印办证回执单、签字并加盖公章

现场办理

办证人员在线填写个人的身份信息、上传身份证及
照片（白底或蓝底个人近期证件照，头部需占整张

照片的三分之二以上）

所有办证人员填写后，施工单位
提交申请单，待制证中心初步审核后，生成办证回
执单，可选择 在线缴费 ，或到现场缴费办证。
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二、筹撤展货车出入证办理流程： 

1、网页端方式 

已注册并开通账号的施工单位，检查登
录广交会展馆日常展会证件系统是否异
常，若忘记密码，可进行自行重置

提前至少一个月向主办单位发放制证点办证通知、
申请表、流程等系列文件，并督促其通知其它单位

未注册的施工单位登陆
https://www.ciefc.com

广交会展馆日常展会证件系统注册申请账号

办证单位现场负责人实名认证资料：
二代身份证复印件（正反面，加盖公章）

、企业营业执照复印件（加盖公章）、资格
认证表格、广交会展馆安全承诺书

办证单位现场负责人携带实名认证资料到广
交会展馆现场办理实名认证，制证中心开通

施工单位账号。

施工单位填写《广交会展馆日常展览办证资质单位名单》，并报送至主场承建商

主场承建商收集名单后，统一报送给广交会展馆客服中心

制证中心根据名单，激活施工单位
展览办证资格。

施工单位填写筹撤展车辆及驾驶员信息，
上传驾驶员驾驶证、车辆行驶证，待制证点初步审核后，
待制证中心初步审核后，生成办证回执单，可选择 在线

缴费 ，或到现场缴费办证。

打印办证回执单、签字并加盖公章

现场办理
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2、手机端方式 

已注册并开通账号的施工单位，检查登
录广交会展馆日常展会证件系统是否异
常，若忘记密码，可进行自行重置

提前至少一个月向主办单位发放制证点办证通知、
申请表、流程等系列文件，并督促其通知其它单位

未注册的施工单位登陆
https://www.ciefc.com

广交会展馆日常展会证件系统注册申请账号

办证单位现场负责人实名认证资料：
二代身份证复印件（正反面，加盖公章）

、企业营业执照复印件（加盖公章）、资格
认证表格、广交会展馆安全承诺书

办证单位现场负责人携带实名认证资料到广
交会展馆现场办理实名认证，制证中心开通

施工单位账号。

施工单位填写《广交会展馆日常展览办证资质单位名单》，并报送至主场承建商

主场承建商收集名单后，统一报送给广交会展馆客服中心

制证中心根据名单，激活施工单位
展览办证资格。

所有货车填写后，专职办证人员提交申请单，待制证点
初步审核后，待制证中心初步审核后，生成办证回执单

，可选择 在线缴费 ，或到现场缴费办证。

打印办证回执单、签字并加盖公章

现场办理

专职办证员在线填写筹撤展货车办证申请单信息
，生成信息填写链接，发送给货车司机

货车司机填写筹撤展车辆及驾驶员信息，
上传驾驶证、车辆行驶证
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三、工程机力车证办理流程： 

1、网页端方式 

已注册并开通账号的主场承运商，检查
登录广交会展馆日常展会证件系统是否

异常，若忘记密码，可进行自行重置

提前至少一个月向主办单位发放制证点办证通知、
申请表、流程等系列文件，并督促其通知其它单位

未注册的主场承运商登陆
https://www.ciefc.com

广交会展馆日常展会证件系统注册申请账号

办证单位现场负责人实名认证资料：
二代身份证复印件（正反面，加盖公章）

、企业营业执照复印件（加盖公章）、资格
认证表格、广交会展馆安全承诺书

办证单位现场负责人携带实名认证资料到广
交会展馆现场办理实名认证，制证中心开通

主场承运商账号。

主场承运商填写《广交会展馆日常展览办证资质单位名单》，并报送至主办方

主办方收集名单后，统一报送给广交会展馆客服中心

制证中心根据名单，激活主场承运商
展览办证资格。

主场承运商在线填写工程机力车辆及驾驶员信息，
上传驾驶员行驶证、车辆年检报告、驾驶员特种车辆驾驶证等，
待制证点初步审核后，待制证中心初步审核后，生成办证回执单

，可选择 在线缴费 ，或到现场缴费办证。

打印办证回执单、签字并加盖公章

现场办理
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2、手机端方式 

已注册并开通账号的主场承运商，检查
登录广交会展馆日常展会证件系统是否

异常，若忘记密码，可进行自行重置

提前至少一个月向主办单位发放制证点办证通知、
申请表、流程等系列文件，并督促其通知其它单位

未注册的主场承运商登陆
https://www.ciefc.com

广交会展馆日常展会证件系统注册申请账号

办证单位现场负责人实名认证资料：
二代身份证复印件（正反面，加盖公章）

、企业营业执照复印件（加盖公章）、资格
认证表格、广交会展馆安全承诺书

办证单位现场负责人携带实名认证资料到广
交会展馆现场办理实名认证，制证中心开通

主场承运商账号。

主场承运商填写《广交会展馆日常展览办证资质单位名单》，并报送至主办方

主办方收集名单后，统一报送给广交会展馆客服中心

制证中心根据名单，激活主场承运商
展览办证资格。

主场承运商在线填写筹撤展货车办证申请单信息，
生成信息填写链接，发送给工程机力车司机

打印办证回执单、签字并加盖公章

现场办理

工程机力车司机在线填写工程机力车辆及驾驶员信息，
上传驾驶员行驶证、车辆年检报告、驾驶员特种车辆驾驶证等

所有车辆填写后，专职办证人员提交申请单，待制证中心初步审核
后，生成办证回执单，可选择 在线缴费 ，或到现场缴费办证。
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